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BANDO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI UN POSTO DI 
IMPIEGATO CONTABILE  A TEMPO DETERMINATO E A TEMPO PARZIALE PER N.24 
ORE SETTIMANALI – 2° LIVELLO – CCNL FEDERFARMA-COMMERCIO. 
 

L’AMMINISTRATORE UNICO 
 

In esecuzione della delibera del 15 aprile 2019 
 

Rende noto che: 
 
E’ indetta selezione pubblica, per esami, per la copertura di un posto di impiegato contabile  a 
tempo determinato e a tempo parziale per n.24 ore  settimanali - 2 ° livello – CCNL 
Federfarma- commercio. 
 
SCADENZA PRESENTAZIONE DOMANDE: 02 MAGGIO 2019 
 
REQUISITI RICHIESTI 
Per l’ammissione al concorso è richiesto il possesso dei seguenti requisiti: 

1. Titolo di studio: diploma di Istruzione secondaria superiore di durata quinquennale 
(maturità) in ambito commerciale e/o amministrativo; 

2. Aver prestato servizio, per almeno 5 anni nel ruolo specifico di impiegata contabile, con 
tenuta dei registri iva/libro giornale/scritture di assestamento bilancio;  

3. Conoscenza dell’uso delle apparecchiature informatiche più diffuse e di programmi 
standard di Microsoft Office, posta elettronica e navigazione internet; 

4. Conoscenza della lingua inglese livello B1;  
5. Età non inferiore ai 18 anni alla data di scadenza del termine di presentazione della 

domanda; 
6. Cittadinanza italiana. Tale requisito non è richiesto per i soggetti appartenenti all’Unione 

Europea, fatte salve le eccezioni di cui al D.P.C.M. 07.02.1994; 
7. Godimento dei diritti politici; 
8. Insussistenza a proprio carico di condanne penali per uno dei reati che a norma delle 

leggi in vigore comportino l’esclusione dalla nomina negli uffici pubblici locali; 
9. Idoneità fisica all’impiego. 

 
DOMANDA DI AMMISSIONE ALLA SELEZIONE 
La domanda di ammissione alla selezione, redatta in carta semplice dovrà essere inviata 
esclusivamente tramite servizio postale, a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento e 
pervenire entro e non oltre la data del 02/05/2019 presso la sede legale di Sanitas Seriate 
S.r.l., sita in Piazza Angiolo Alebardi, 1 – 24068 Seriate (BG). 
Si considera pervenuta in tempo utile la domanda spedita a mezzo raccomandata a/R che 
porta il timbro postale di spedizione entro la data di scadenza. 
La busta contenente la domanda ed eventuali allegati dovrà riportare all’esterno il nome ed il 
cognome e indirizzo del mittente, l’indicazione “selezione pubblica per l’assunzione a tempo 
determinato  e a tempo parziale per n.24 ore settimanali, di n.1 impiegato contabile - 2 ° 
livello”.  
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Nella domanda gli aspiranti sono tenuti a dichiarare sotto la propria responsabilità, oltre al 
cognome e nome: 

a) La data ed il luogo di nascita; 
b) Il titolo di studio, con l’indicazione dell’Istituto, in quale anno e dove è stato 

conseguito, la durata del corso di studi e la votazione finale;  
c) L’esatta residenza; 
d) Di essere in possesso della cittadinanza italiana, ovvero della cittadinanza di uno stato 

membro dell’Unione Europea; 
e) Di essere iscritto nelle liste elettorali del Comune di_______________; 
f) Le eventuali condanne penali riportate e/o i procedimenti penali in corso. In caso 

negativo il candidato dovrà dichiarare nella domanda di non aver riportato condanne 
penali e di non avere dei procedimenti penali in corso; 

g) Aver prestato servizio, per almeno 5 anni nel ruolo specifico di impiegata contabile, con 
tenuta dei registri iva/libro giornale/scritture di assestamento bilancio;  

h) Conoscenza dell’uso delle apparecchiature informatiche più diffuse e di programmi 
standard di Microsoft Office, posta elettronica e navigazione internet; 

i) Conoscenza della lingua inglese livello B1; 
j) Idoneità fisica all’impiego; 
k) Di accettare tutte le condizioni di cui al presente bando, le norme vigenti dello Statuto 

della Società e le eventuali future modifiche, nonché le norme di cui al CCNL 
Federfarma. 

Il candidato dovrà apporre in calce alla domanda la propria firma. 
L’omessa indicazione nella domanda o l’accertamento anche di una sola delle 
predette richieste per l’ammissione, comporterà l’esclusione dal concorso e, 
comunque, dall’assunzione a tempo determinato. 
 
ALLA DOMANDA DOVRANNO ESSERE ALLEGATI: 

• Curriculum vitae;  
• Fotocopia della carta d’identità; 
• Fotocopia del titolo di studio; 
• Documentazione comprovante le esperienze lavorative precedenti. 

 
SEDE DELLA PROVA D’ESAME 
La prova orale si svolgerà presso la sede di Sanitas, sita nel Palazzo Comunale - Piazza 
Alebardi, 1 Seriate (Bg). 
La mancata presentazione del candidato nell’ora e nel luogo indicato, verrà ritenuta come 
rinuncia del candidato a partecipare al concorso. 
 
PROGRAMMA D’ESAME 
Il candidato dovrà sostenere un colloquio e una prova pratica. 
 
PROVA ORALE E PROVA PRATICA 
Il colloquio di tipo attitudinale tratterà le seguenti materie: 

• Contabilità generale e fiscale d’impresa 
• Nozioni in materia di gestione IVA con particolare riferimento alle società 

pubbliche 
• Norme anticorruzione e trasparenza società pubbliche 
• Conoscenze informatiche, pacchetto Microsoft Office 
• Conoscenza della lingua inglese 
• Colloquio di carattere generale 

La prova pratica avverrà contestualmente alla prova orale e verterà sull’accertamento della 
conoscenza degli argomenti precedentemente elencati. 
 
CALENDARIO DELLA PROVA 
Prova orale/pratica: 07 maggio 2019 ore 9,00 presso la sede della società Sanitas S.r.l. sita 
nel Palazzo Comunale – Piazza A. Alebardi n° 1 – Seriate (BG) 
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VALUTAZIONE DELLE PROVE  
La commissione disporrà complessivamente dei seguenti punteggi di valutazione: 
 
Prova orale/pratica: max punti 30; 
La prova si intenderà superata con un punteggio di 21 punti su 30.  
 
GRADUATORIA 
La graduatoria generale di merito dei candidati verrà formulata dalla Commissione 
Esaminatrice secondo l’ordine dei punti della votazione complessiva e pubblicata sul sito del 
Comune di Seriate:www.comune.seriate.bg.it 
Al vincitore verrà comunicato il termine per la presentazione dei documenti prescritti dalle 
disposizioni regolanti l’accesso al rapporto di lavoro. 
La mancata assunzione del servizio senza giustificato motivo, comporterà la decadenza dal 
diritto alla costituzione del rapporto di lavoro. 
La suddetta graduatoria avrà validità di tre anni, a decorrere dalla data della sua pubblicazione 
sul sito internet. 
 
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
In applicazione del Regolamento UE 2016/679 e del D.Lgs. 196/2003 art.13 è garantito 
l’impegno a rispettare il carattere riservato delle informazioni fornite dal candidato. Tutti i dati 
personali forniti dai candidati saranno trattati esclusivamente per le finalità connesse e 
strumentali all’espletamento della procedura concorsuale e alla eventuale successiva 
stipulazione e gestione del contratto individuale di lavoro. 
 
PARI OPPORTUNITA’ 
Ai sensi della legge 10.04.1991 n° 125 e dell’art, 61, D.Lgs. n° 29 del 03.02.1993 e successive 
modificazioni ed integrazioni, viene garantita la pari opportunità tra uomini e donne per 
l’accesso al lavoro. 
 
 
Copia integrale del bando di concorso è pubblicata nel sito internet del Comune di 
Seriate:www.comune.seriate.bg.it 
 
Seriate, 17 aprile 2019 
 

L’Amministratore Unico 
                                                                                           f.to Dott. Rinaldo Pelliccioli  
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