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  NOTE D'USO DEL FASCICOLO INFORMAZIONI   

1. Note generali 
 

Il fascicolo informazioni relativo all'opera in oggetto è redatto tenendo conto delle specifiche 
norme di buona tecnica e dell'allegato II al documento U.E. 260/5/93. 
Il fascicolo informazioni va preso in considerazione all'atto di eventuali lavori successivi 
all'opera. 
Come riporta il documento UE 260/5/93 " …. Vanno precisate la natura e le modalità di 
esecuzione di eventuali lavori successivi all'interno o in prossimità dell'area di cantiere si tratta 
quindi di un piano per la tutela della sicurezza e dell'igiene, specifica ai lavori di manutenzione 
e di riparazione dell'opera". 
Si tratta quindi di predisporre un "libretto uso e manutenzione" dell'opera in oggetto. 

Tale fascicolo è diviso in due parti: 

Parte A 
MANUTENZIONE ORDINARIA E STRAORDINARIA DELL'OPERA 

 

A.1 Lavori di revisione A.1 Lavori di sanatoria e riparazione 

Schede n. 1 e 2 Schede n. 3 e 4 

 
relativamente a pericoli che eventualmente possono presentarsi nel corso di lavori successivi 
sia i dispositivi e/o i provvedimenti programmati per prevenire tali rischi. 

 
Parte B 
EQUIPAGGIAMENTI IN DOTAZIONE DELL'OPERA 

 

 
relativamente a riepilogo della documentazione tecnica a cui si aggiungono istruzioni per 
interventi di emergenza e la documentazione relativa all'opera, agli impianti e attrezzature in 
dotazione dell'opera. 

2. Procedura operativa del fascicolo informazioni 
 

Il fascicolo informazioni ha differente procedura gestionale rispetto al piano di sicurezza e 
coordinamento. 
Possono infatti essere considerate tre fasi : 

1. FASE DI PROGETTO 
a cura del Coordinatore per la progettazione 
viene definita la predisposizione tecnica nella fase di pianificazione 

2. FASE ESECUTIVA 
a cura del Coordinatore per l'esecuzione 
vengono apportati gli adeguamenti nella fase esecutiva 

dopo la consegna dell'opera a cura del committente 

3. DOPO LA CONSEGNA DELL'OPERA 
il fascicolo è preso in cura dal Committente 
per i futuri aggiornamenti e modifiche nel corso dell'esistenza dell'opera 

Schedan.5 

A.1 Dati relativi agli equipaggiamenti di dotazione all'opera 
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1) Deve essere ricordato, con la consegna alla Committenza, l'obbligo del controllo e 
aggiornamento nel tempo del fascicolo informazioni. 

2) Il fascicolo informazioni deve essere consultato ad ogni operazione lavorativa (di 
manutenzione ordinaria o straordinaria o di revisione dell'opera) 

3) Il fascicolo informazioni deve essere consultato per ogni ricerca di documentazione 
tecnica relativa all'opera. 

 
 

 

I Committenti sono gli ultimi destinatari e quindi responsabili della tenuta, 
aggiornamento e verifica delle disposizioni contenute. 
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 ANAGRAFICA DI CANTIERE  
 
 

 

RELAZIONE SULL'OPERA 

Riferimento opera 
Natura dell’opera RISTRUTTURAZIONE E ABBATTIMENTO BARRIERE 

ARCHITETTONICHE PER LA CREAZIONE DI N. 6 ALLOGGI 
PER ANZIANI NON AUTOSUFFICIENTI IN COMUNE DI 
SERIATE 

 

• Indirizzo cantiere SERIATE – VIA SAN GIOVANNI BOSCO,5 

• Data presunta di inizio dei lavori: --- 

• Durata presunta dei lavori: 180 gg (lavorativi 130gg) 

• Data presunta di fine lavori: --- 

• Ammontare complessivo presunto dei € 379.613,43 

lavori: 

• Rapporto uomini/giorno previsto              570 

SOGGETTI COINVOLTI 

Committente 

Denominazione COMUNE DI SERIATE 

Indirizzo SERIATE – PIAZZA ALEBARDI ,1 

Telefono +39 035 304111  

Progettista dell'opera 

Nome e cognome ARCH.ADOBATI FRANCESCO 

Indirizzo NEMBRO – Via Vittoria 4/c 

Telefono +39 035 520322 

Progettista delle opere strutturali 

Nome e cognome ING. SEBASTIANO MOIOLI 

Indirizzo NEMBRO – via Sant'Jesus, 6 

Telefono +39 035 522949 

Progettista degli impianti 

Nome e cognome STUDIO NANI 

Indirizzo ALBINO – Via Marconi 29s 

Telefono +39 035 767033 

Direttore dei lavori 

Nome e cognome ARCH.ADOBATI FRANCESCO 

Indirizzo NEMBRO – Via Vittoria 4/c 

Telefono +39 035 520322 

Responsabile dei lavori 

Nome e cognome  

Indirizzo  

Telefono  

Coordinatore per la sicurezza in fase di progettazione 
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Nome e cognome ARCH.ADOBATI FRANCESCO 

Indirizzo NEMBRO – Via Vittoria 4/c 

Telefono +39 035 520322 

Coordinatore per la sicurezza in fase di esecuzione 

Nome e cognome ARCH.ADOBATI FRANCESCO 

Indirizzo NEMBRO – Via Vittoria 4/c 

Telefono +39 035 520322 

ALTRI SOGGETTI COINVOLTI NEL PIANO DI SICUREZZA E COORDINAMENTO 

Nome e cognome  

Indirizzo  

Telefono  

IMPRESE COINVOLTE NEL PIANO DI SICUREZZA E COORDINAMENTO 

Ragione Sociale  

Sede legale  

Codice fiscale o P.I.  

Telefono  

Prestazione fornita  

  

Ragione Sociale  

Sede legale  

Codice fiscale o P.I.  

Telefono  

Prestazione fornita  

  

Ragione Sociale  

Sede legale  

Codice fiscale o P.I.  

Telefono  

Prestazione fornita  

  

Ragione Sociale  

Sede legale  

Codice fiscale o P.I.  

Prestazione fornita  

  

Ragione Sociale  

Sede legale  

Codice fiscale o P.I.  

Prestazione fornita  

  

Ragione Sociale  

Sede legale  

Codice fiscale o P.I.  

Prestazione fornita  
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Descrizione dettagliata dell'opera 

 
Il Comune di Seriate con il presente progetto ha inteso intervenire sull’edificio presente in via San 
Giovanni bosco,5 attualmente utilizzato come spazio diurno per anziani, al fine di convertire questi 
spazi ad alloggi. 
La nuova destinazione è stata individuata quale ALLOGGI PER ANZIANI NON AUTOSUFFICIENTI un 
edificio che possa ospitare persone non autosufficienti e che consenta loro di poter vivere in un 
ambiente protetto e controllato. La scelta progettuale principale è stata quella di rinnovare gli spazi 
interni partendo dall’impianto attuale e adattando su di esso la realizzazione di 6 nuovi 
appartamenti. 
Parte dell’intervento interessa anche un ampiamento dell’edificio che ha permesso di recuperare 
spazio per i nuovi appartamenti. Verranno effettuate piccole demolizioni per permettere la 
realizzazione del nuovo layout ed un passaggio fluido tra le varie aree. 
Viene realizzata una nuova finestra ed un nuovo ingresso principale, al piano terra, che porta nello 
spazio comune dove è già presente la scala ed il vano ascensore a servizio dei piani. 
I nuovi serramenti riprendono quelli esistenti in modo da generare continuità con l’esistente e la 
finitura estera sarà in continuità con quella presente. 
 

Si eseguiranno in dettaglio le seguenti opere: 
 

- Allestimento cantiere, baraccamenti e recinzione; 
- Spostamento e chiusura impianti interferenti; 
- Predisposizione servizi di cantiere; 
- Demolizioni parti interferenti; 

FABBRICATO 

- Scavi per ampliamento; 
- Preparazione fondo e getto magrone 
- Realizzazione vespaio e getto integrativo. 
- Posa in opera di travi prefabbricate. 
- Realizzazione solai. 
- Posa in opera di tamponamenti. 
- Realizzazione nuove pavimentazioni. 
- Realizzazione di guaina impermeabile per la copertura e linea vita. 
- Opere interne quali divisori in cartongesso, porte interne pavimenti e serramenti. 

- Impianti elettrico, riscaldamento, antincendio e tinteggiature. 

OPERE ESTERNE 
- Eventuali ripristini pavimentazioni esterne e asfalti. 

- Eventuale realizzazione di segnaletica orizzontale e verticale ; 

- Tinteggiature esterne 

- Smobilizzazione cantiere. 

 

 

 

 
NB: LE SCHEDE VERRANNO COMPILATE AL TERMINE DEI LAVORI E INSERITE NEL 

FASCICOLO FINALE DI MANUTENZIONE DELL’OPERA REALIZZATA.
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MANUTENZIONE ORDINARIA E STRAORDINARIA DELL'OPERA 
Scheda n° 1 

Realizzazione di ristrutturazione, ampliamento e abbattimento barriere 
architettoniche per la creazione di n. 6 alloggi per anziani non autosufficienti. 

 

Parte A 

Lavori di revisione A.1 

 

Reti tecnologiche 

Tipo 
(compartimento) 

Indi- 
spen- 
sabile 
SI 

Indi- 
spen- 
sabile 
NO 

Cadenza Ditta 
Incaricata 

Rischi 
Potenziali 

Attrezz. 
di 
sicurezza 
in 
esercizio 

Dispositivi 
ausiliari in 
locazione 

Osservazioni 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

rete acqua         

fognature         

rete elettrica          

camini         

altri impianti         

         

         

         

 
 

 

MANUTENZIONE ORDINARIA E STRAORDINARIA DELL'OPERA 
Scheda n° 2 

Realizzazione di ristrutturazione, ampliamento e abbattimento barriere 

architettoniche per la creazione di n. 6 alloggi per anziani non autosufficienti 
Parte A 

Lavori di revisione A.1 

 

Strutture 

Tipo 
(compartimento) 

Indi- 
spen- 
sabile 
SI 

Indi- 
spen- 
sabile 
NO 

Cadenza Ditta 
Incaricata 

Rischi 
Potenziali 

Attrezz. 
Di 
sicurezza 
in 
esercizio 

Dispositivi 
ausiliari in 
locazione 

Osservazioni 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Coperture         

Facciate         

Arredi         

Marciapiedi         

Pavimentazioni         

 Serramenti         
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MANUTENZIONE ORDINARIA E STRAORDINARIA DELL'OPERA 
Scheda n° 3  

Realizzazione di ristrutturazione, ampliamento e abbattimento barriere 

architettoniche per la creazione di n. 6 alloggi per anziani non autosufficienti 
Parte A  

Lavori di sanatoria e di riparazione A.2 
 

 

Reti tecnologiche 

Tipo 
(compartimento) 

Indi- 
spen- 
sabile 
SI 

Indi- 
spen- 
sabile 
NO 

Cadenza Ditta 
Incaricata 

Rischi 
Potenziali 

Attrezz. 
di 
sicurezza 
in 
esercizio 

Dispositivi 
ausiliari in 
locazione 

Osservazioni 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

rete acqua         

fognature         

rete elettrica 
interna 

        

camini         

altri impianti         

         

         

 
 
 

 

MANUTENZIONE ORDINARIA E STRAORDINARIA DELL'OPERA 
Scheda n° 4 

Realizzazione di ristrutturazione, ampliamento e abbattimento barriere 

architettoniche per la creazione di n. 6 alloggi per anziani non autosufficienti 
Parte A 

Lavori di sanatoria e di riparazione A.2 

 

Strutture 

Tipo 
(compartimento) 

Indi- 
spen- 
sabile 
SI 

Indi- 
spen- 
sabile 
NO 

Cadenza Ditta 
Incaricata 

Rischi 
Potenziali 

Attrezz. 
di 
sicurezza 
in 
esercizio 

Dispositivi 
ausiliari in 
locazione 

Osservazioni 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Fognature         

Scarichi         

Marciapiedi         

Segnaletica         

Uscite         

Finestre         

Porte         

Facciate         

Tetti         

Grondaie         

Ascensori         

Scale         
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DATI RELATIVI AGLI EQUIPAGGIAMENTI IN 
ALL'OPERA 

 
DOTAZIONE 

Scheda n° 5  

Realizzazione di ristrutturazione, 

ampliamento e abbattimento barriere 

architettoniche per la creazione di n. 6 

alloggi per anziani non autosufficienti 

   Parte B  

Lavori di revisione B.1 
 

 

Reti tecnologiche 

Documentazione per Indi- 
spen- 
sabile 
SI 

Indi- 
spen- 
sabile 
NO 

N. del progetto Posa (sito) 
Luogo di 
Conservazione 

Osservazioni 

1 2 3 4 6 7 

rete acqua      

fognature      

rete elettrica      

      

      

Generale 

progetto esecutivo      

pratica c.a. 
(Calcoli strutturali – 
Collaudo) 

     

Progetto esecutivo 
impianto elettrico 

     

Progetto esecutivo 
posizionamento 
impianti 

     

Schede prodotti 
utilizzati 
(vernici, additivi, 
ecc.) 
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Compilazione delle schede n. 1, 2, 3, 4 della Parte A 
 

La guida, utile alla compilazione delle diverse colonne del Fascicolo, ha due momenti di lettura. 
Una prima volta da parte del Coordinatore per la progettazione che dovrà sapere e prevedere 
gli sviluppi delle informazioni ed una seconda volta dal Coordinatore per l'esecuzione che 
dovrà completare il Fascicolo utilizzano le indicazioni di questa "guida". 

Schede 1 - 2 
Colonna 1 
Sono stati riportati, in questa fase, solo alcuni elementi a titolo indicativo. Questi elenchi 
devono essere compilati in base alla natura dell'opera. 

Schede 3 - 4 
Colonna 1 
Devono essere indicati tutti i corpi di mestiere che interessano le singole lavorazioni, da 
collegarsi poi con la colonna 5, nominativi ditte 

Schede 1 – 2 – 3 - 4 
Colonna 2 
Nella fase di pianificazione indicare se gli eventuali lavori di revisione sono ritenuti 
indispensabili 
2 = SI 

 
Colonna 3 
Nella fase di pianificazione indicare se gli eventuali lavori di revisione non sono ritenuti 
indispensabili 
3 = NO 

Colonna 4 
Nel caso di lavori di revisione indicare le cadenze periodiche temporali con una sigla : 
 "A" = REVISIONE ANNUALE 
 "T" = REVISIONE TRIENNALE 
 " .." = ALTRO 

 
Colonna 5 
Da compilare in base alle indicazioni di revisione previste nella colonna n° 4 o (nella scheda 
3 e 4) dei lavori relativi ai corpi di mestiere 
In questo caso allegare, per ogni singolo lavoro, il nominativo della Ditta che ha effettuato i 
lavori (anche se altra ditta potrà in seguito intervenire per le revisioni e manutenzioni) 

Colonna 6 
Da compilare solo in base alle indicazioni di revisione previste nella colonna n° 4. 
Allegare per ogni revisione l'elenco degli eventuali rischi. 

Colonna 7 
In base alle soluzioni adottate si riportano le misure atte a neutralizzare i rischi nonché la 
natura degli equipaggiamenti di sicurezza, che verranno incorporati nell'edificio o diventeranno 
di proprietà del Committente. 
La scelta si effettua nella fase di progettazione. Le voci principali comprendono tutte le 
attrezzature di proprietà facenti parte degli interventi da adattare per determinati lavori 
connessi con l'acquisizione di ponteggi, montacarichi, strutture protettive di volte e vetrate, 
oltre a elementi incorporati quali ballatoi, pannelli per tetti piani o ancoraggi per ponteggi. 

GUIDA ALLA COMPILAZIONE DEL FASCICOLO: 
PARTE "A" 
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Allegare le singole descrizioni e i disegni (planimetrie, ecc.) del posizionamento delle strutture. 
Colonna 8 
Devono essere indicate le attrezzature che il committente non intende installare od acquistare, 
ma che sono indispensabili per prevenire i rischi derivanti da futuri lavori. Anche queste 
attrezzature vanno previste in fase di progettazione. In questo caso si dovrebbe elencare tutta 
la gamma di prodotti presenti sul mercato, per offrire al committente una scelta adeguata. 
Esempi di attrezzature che possono essere ordinate in locazione sono i montacarichi e le 
passerelle. 
Allegare comunque, indipendentemente dalla proprietà o dal noleggio, solo le descrizione dei 
prodotto e delle attrezzature che si ritengono indispensabili per l'esecuzione di lavori futuri. 

Colonna 9 
Allegare eventuali osservazioni sulle singole strutture. 
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Compilazione della scheda n. 5 della Parte B (B.1) 
 

La guida, utile alla compilazione delle diverse colonne del Fascicolo, ha due momenti di lettura. 
Una prima volta da parte del Coordinatore per la progettazione che dovrà sapere e prevedere 
gli sviluppi delle informazioni ed una seconda volta dal Coordinatore per l'esecuzione che 
dovrà completare il Fascicolo utilizzano le indicazioni di questa "guida". 

 
Colonna 1 
Sono stati riportati, in questa fase, solo alcuni elementi a titolo indicativo. Questi elenchi 
devono essere compilati in base alla natura dell'opera. 

Colonna 2 
Devono essere elencate le voci relative ai documenti effettivamente disponibili per l'opera. 
2 = SI 

Colonna 3 
Devono essere elencate le voci relative ai documenti effettivamente disponibili per l'opera. 
3 = NON DISPONIBILI 
In caso di documenti mancanti indicare tale mancanza anche nella colonna 6 (scrivere 
"MANCANTE") 

Colonna 4 
In caso di documenti disponibili indicare numeri di progetto, repertorio, ecc. ed ogni altro 
elemento utile 

 
Colonna 5 
In base alle descrizioni della colonna 4, per ogni repertorio, indicare le località dove è 
custodita la documentazione. 
Nei casi possibili allegare la documentazione di ciascuna opera al presente Fascicolo 
(disegni, mappe, planimetrie, ecc.) 

Colonna 6 
Da compilare in base a quanto riferito nelle colonne 2 e 3 

Segnare la data di eventuali modifiche o osservazioni riguardanti le singole opere (il tutto su 
un apposito foglio allegato). 

 
 
 
 
 
 

NB: LE SCHEDE VERRANNO COMPILATE AL TERMINE DEI LAVORI E INSERITE NEL 

FASCICOLO FINALE DI MANUTENZIONE DELL’OPERA REALIZZATA. 

GUIDAALLACOMPILAZIONEDELFASCICOLO: 
PARTE "B" 


